KLASA:011-03/23-03/02
URBROJ:2198-1-62-1-23-1
Zadru, 28.06.2023.

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10,
sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 7
ravnatelj Strukovne 3kole Vice Vlatkovi¢a Tihomir Tomdi¢

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

dipl. ing. donosi:

19/14- ¢lanak 3) i uredbe o
8/11, 106/12, 130/13, i 19/5)

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Strukovne £kole Vice Vlatkoviéa (u nastavku:

Skola) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pr,
Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od:
a) Zakupa prostora
b) Prihodi od pruzanja usluga obrazovanja odraslih

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku,
drugacije odredeno:

acenja i naplate prihoda i primitaka

osim ako posebnim propisom nije

Red- | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 S
Dostava podataka
Racunovodstvu L L Ugovor, Tijekom
. potrebnih za Administracatyuisive narudZbenica godine
izdavanje raduna
2 Iz(vlavanj Siiai Racunovodstvo Racun 13 elfom
raduna godine
2 dana od
3 | Ovjerai potpis racuna Ravnatelj Racun izrade
racuna
Slanje izlaznog e . i s e
4 & Administracija Knjiga izlazne poste nakon
racuna =
ovjere




Unutar
t sy ; :
glr;gsvpoda et Knjiga Izlaznih | mjeseca na
5 Sl B & ; Racunovodstvo racuna, Glavna koji se
(knjiZenje izlaznih keifion e
atioe) odnosi
e Knjiga izlaznih
B e Ratunovodstvo ratuna, Glavna Tjedno
naplacenih prihoda S
Praéenje naplate IZ‘;?S:E;E
8 | prihoda Racunovodstvo o2 i Tjedno
(atialifika) racunu/Blagajnicki
- ' izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja
dospjelih i F [zvod otvorenih A
9 wenagladenil Racunovodstvo ki Mjesecno
potrazivanja/prihoda
Upozoravanje i 4 "
10 | izdavanje opomena i Racunovodstvo Upoieris 1 & Tgel%'om
i opomene pred tuzbu godine
opomena pred tuzbu
D(.)I%O“Q’em i deke " ; Odluka o prisilnoj Tijekom
prisilnoj naplati Ravnatelj naplati potragivania gidiiie
potraZivanja
Ovrha-prisilna Ok postipik 15 dana
1 naplata potraZivanja u Administracija, Tt Toieme nakon
skladu s Ovr$nim tajnistvo bili é“ . f donosenja
zakonom Jee Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda kdje odredeni duznik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Raéunovodstvo nadzire naplat

Nakon 3to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je

Clanak 4.

) prihoda po opomenama.

poslana opomena, ra¢unovodstvo o

tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilngj naplati potraZivanja te se pokrece
ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj oc

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

663,61 eura po jednom duzniku.



Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 E 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja Prije zastare
1 | duznika/prikupljanje Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice A
podataka o potrazivanja
poslovnom racunu ili
imovinskom stanju
Prikuplianie Knjigovodstvena kartica
5 dokwlr)lfj:nt ; e Racunovodstvo ili rauni/ obracun Prije zastare
58 o tuJ 7 kamata/opomena s potraZivanja
G povratnicom
i Najkasnije dva
[zrada prijedloga za Ra¢unovodstvo/Tajnistvo Wactt p = edlogh 7 (2) dana od
3 o 2 ovrhu Opéinskom sudu :
ovrhu /Administracija e e pokretanja
ili javnom biljezniku
postupka
e L Prijedlog za ovrhu
4 Al weihe Ravnatelj Opé¢inskom sudu ili
prieclog javnom biljezniku
Dostava prijedloga za Najkasnije dva
5 ovrhu' Op St Tajnistvo/Administracija Knjiga izlazne poste (2). il
sudu ili javnom 1zrade
biljezniku prijedloga
Najkasnije dva
Dostava pravomoénih e o T it b @) .dar.la kil
6 el o oy FINI Racunovodstvo I Pravomocéno rjesenje primitka
9 pravomoénih
rjefenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavom na oglasnoj ploéi Skole.

U Zadru, 28. lipnja 2023..

Ravnatel;j:

N2

Tihomir Tomci¢, dipl. ing.




